Lagga till delad postlada i Smartphone

For att lagga till en delad postlada i en smartphone sa maste man férst ha loggat in med ett
personligt epostkonto med behdorighet i Outlook-appen pa smartphonen. Se den separata
guiden Lagga till personligt epostkonto i telefon for mer info.

1. Langst upp till vanster pa i Outlook sa bor det finnas en rund ikon/profilbild sasom
dom nedan. Tryck pa ikonen for att fa fram sidomenyn




2. En meny kommer fram fran vanster. Tryck pa Brevikonen med ett plus

Alla konton

Skickat

Snoozat

Borttaget

Skrappost




3. Enliten meny visas i botten av skarmen. Valj alternativet i mitten Lédigg till en delad
postldda

Lagag till ett konto

Outlook, Exchange, Gmail, iCloud

Lagg till en delad postlada

Delade postlador och ombudspos

Skapa ett nytt konto

Gratis € POSt och kalender

4. Om man har flera olika Office 365-konton inlagda (T ex. fran andra arbetsplatser) sa
kommer nedan sida visas.
Om inte, ga vidare till steg fem.

Om nedan sida visas: Vélj din personliga epostadress pa GU med behdrighet till den
delade postladan.
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X  Lagg till delad postlada

Valj ett konto att logga in med

edvin.manstrom@gu.se
Office 3¢

edvin.manstrom@nexergroup.com

Office 365




5. Ange sedan den delade postladans epostadress och tryck pa Fortsditt
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edvin.manstrom@gu.se

Exempel@gu.se

SEKRETESS OCH VILLKOR




