
Lägga till delad postlåda i Smartphone 
  
För att lägga till en delad postlåda i en smartphone så måste man först ha loggat in med ett 
personligt epostkonto med behörighet i Outlook-appen på smartphonen. Se den separata 
guiden Lägga till personligt epostkonto i telefon för mer info.  

  
1. Längst upp till vänster på i Outlook så bör det finnas en rund ikon/profilbild såsom 

dom nedan. Tryck på ikonen för att få fram sidomenyn 
 

 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2. En meny kommer fram från vänster. Tryck på Brevikonen med ett plus 

 

 
  
  
 
 
 
 
 
 



 
3. En liten meny visas i botten av skärmen. Välj alternativet i mitten Lägg till en delad 

postlåda 
 

 
  
 
 

4. Om man har flera olika Office 365-konton inlagda (T ex. från andra arbetsplatser) så 
kommer nedan sida visas.  
Om inte, gå vidare till steg fem. 
 
Om nedan sida visas: Välj din personliga epostadress på GU med behörighet till den 
delade postlådan. 
 

 
  
 
 



5. Ange sedan den delade postlådans epostadress och tryck på Fortsätt 
 

 


